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1. Jak wprowadzi¢ fakture do sfinansowania

Wejdz na stron www.faktoria.pl i kliknij <Zaloguj>. Po zalogowaniu do Systemu w prawym
gornym rogu strony Kliknij <Dodaj fakture>. Fakture mozesz dodac recznie lub zaimportowac z

pliku.

. Finansowanie sprzedazy ~ kartoteka_e - Twdj opiekun M Mocny Dach Andrzej Kowalski = Dodaj fakture -
Dodaj fakture

(m Pulpit [} Faktury Kontrahenci Optaty i prowizje 5 Sptaty £33 Wyplaty [{) Poiyczki Importuj

- W kolejnym kroku wypetnij formularz zgtoszenia faktury:

- z dostepnej listy wybierz Odbiorce,

- wpisz numer faktury,

- wybierz czy faktura ma zostac¢ sfinansowana, czy dodajesz jg do administraciji,

- z kalendarza wybierz date wystawienia oraz termin ptatnosci widoczny na fakturze, -wpisz kwote
brutto, walute oraz wartos¢ podatku VAT. Odznacz, czy ptatnos¢ ma zostac zrealizowana w
Mechanizmie Podzielonej Ptatnosci oraz czy przelew w systemie sorbnet.

[£] Dodaj nowsg fakture *

Przeznaczenie faktury (&

o Faktura do finansowania Faktura do administracji
Kentrahent
Q
Numer faktury (2
Data wystawienia (3 Termin platnosci (3
B B
Kwota brutto

- Zwolniony z podatku VAT ()

Kwiota VAT w walucie faktury
Mechanizm podzielonej platnosci
(Split Payment) (3

Zewngtrzna referencja (2

Zatgcznik 2
E&)
Przeciggnij i upusc pliki tutaj
lub wybierz z komputera
Dozwolone rozszerzenia: jpg. .png. -gif, Zip. svg. jpeg. png, rar, Tz, pdf, txt

Wyplata Srodkéw przez SORBNET ()

Dodana faktura nie bedzie podlegala edycji. Upewnij sie réwniez, 22 na wystawionej fakmrze
widnisje klauzula: "Wierzyteinosé przeniesiona na Faktoria Sp. z.0.0. ul Woloska 24, 02-675
Warszawa"

Anuluj Dodaj fakturg

J

Po uzupetnieniu danych kliknij <Dodaj fakture >.
Pamietaj - na kazdej fakturze musi by¢ numer rachunku Faktorii ( cesji) oraz adnotacja o tresci:
,Wierzytelnos¢ przeniesiona na Faktoria Sp. z0.0. ul. Wotoska 24,02-675 Warszawa. Ptatnos¢
narachunek: PLN ......cooevvvinnnns : Ptatnos¢ na rachunek: EUR "


http://www.faktoria.pl/

2. Jak wprowadzié korekte faktury

Po zalogowaniu do Systemu przejdz do zaktadki <Faktury> nastepnie znajdz fakture, do ktorej

chcesz wprowadzi¢ korekt i kliknij na jej numer (do wyszukania faktury mozesz uzy¢ filtréw

dostepnych po Kliknieciu <Pokaz filtry>)

"

Faktury
L szukaj Y Pokat filtry
\mw: AL coumanens A wnenia” Fostcr®
O klazuule nid 22-06-2020  29-06-2020
O aut_wykup_kia.. n/d 22-06-2020  29-06-2020
[ blok faktura  n/d 22.06-2020  29-06-2020

KWOTA .
BRUTTO ™ 6]
250,00 PLN

250,00 PLN

250,00 PLN

FINANSOWANIE 3 (3)

2,50 PLN
2,30 PLN

0,00 PLN

|- Pobierz wszystkie faktury .xls

Wyswietlanie 1-3z 3 Pokaz 10~

SALDO . PRZEJECIE . -

peuznika *@ ijka @ ALuLE
0,00 PLN % ZAMKNIETA (3)
0,00 PLN % ZAMKNIETA (3)
0,00 PLN % anuLowana (3

Otworzy sie strona z historig rozliczen faktury. W prawym gérnym rogu pojawi sie

<Zgtos korekte/ potracenie> kliknij w to i postepuj zgodnie z wskazéwkami.

&« Wrod

ZAMKNIETA (3)

Faktura klazuule

Bez Split Payment &)

Kontrahent

NIP/TAX ID: 7916520630

Kwota faktury

Kwota brutto 250,00 PLN
Kwota netto 200,00 PLMN
Kwota VAT 50,00 PLN

Terminy

Data wystawienia 3

Zgtos korekte/potracenie

Termin ptatnosci (data z faktury) &

Termin tolerowanego opdznienia &)

22 cze 2020

29 cze 2020

29 cze 2020




3. Jak sprawdzi¢ liste wprowadzonych faktur

Po zalogowaniu do Systemu kliknij w <Faktury>. Na ekranie pojawi si¢ lista wszystkich faktur
zgtoszonych do Faktorii bez wzgledu na ich status.

™\

() Pulpit B Fakwry Kontrahenci Optaty i prowizje &) Splaty Es3 Wyplaty ) Pozyczki
Fa ktu ry L Pobierz wszystkie faktury .xls
| Szukaj Pokaz fi
Q j Y fery Wyswietlanie 1323 Pokaz 10~
- ZEWMETRZMA . - DATA . TERMIN . KWOTA . - SALDO - PRZE|ECIE . -
LA REFERENC]A. ™ EIHEDASE R WYSTAWIENIA ™ PEATNOSCI ™ srutros @  Anamsowane:®  Hov. @ g s =R
O klazuule n/d 22-06-2020 29.06-2020 250,00 PLN 2,50 PLN 0,00 PLN % ZAMKNIETA (7)
O aut wykup_kla... nid 22-06-2020 20.06-2020 250,00 PLN 250 PLN 0,00 PLN e ZAMKNIETA (3)
[ blok _faktura n/d 22.06-2020  29-06-2020 250,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN % AnuLowaNA ()

Korzystajgc z dostepnych filtréw lub wpisujgc numer faktury bgdz tez nazwe kontrahenta mozesz
wyszukac fakture, ktéra Cie interesuje.

W tym oknie znajdziesz miedzy innymi informacje o:

- terminie jej ptatnosci,

- kwocie brutto,

- statusie (po najechaniu myszkg na,”?" pojawisie wyjasnienie statusu),

- aktualnej kwocie finansowania faktury,

- informacji czy faktura zostata sfinansowana z przejeciem ryzyka,

- saldzie dtuznika (kwota mowigca ile kontrahent powinien wptaci¢ na rachunek cesji, aby faktura
zostata rozliczona)

UWAGA!! Kwota inna niz ,,0,00" oznacza ze nie otrzymalismy od kontrahenta zaptaty
w wymaganej wysokosci i oczekujemy na uregulowanie pozostatosci.

Dodatkowo po kliknieciu na numer faktury, mozesz sprawdzi¢ historie rozliczenia faktury, czy
nastgpito przejecie ryzyka oraz informacje o tym czy faktura zostata sfinansowana w Mechanizmie
Podzielonej Ptatnosci.



& Wroc

ZAMKNIETA (3)

Faktura klazuule

Bez Split Payment &

Kontrahent

NIP/TAX ID: 7916520630

Kwota faktury

Kwota brutto 250,00 PLMN
Kwota netto 200,00 PLN
Kwota VAT 50,00 PLN

Finansowanie bez Split Payment

Poziom finansowania dla kontrahenta: 1% G)

Kwota zaliczki &)

Kwota brutto
2,50 PLN

Zobowiazanie kontrahenta &)

Pozostato brutto
0,00 PLN

Zgtos korekte/potracenie

Terminy

Data wystawienia 2 22 cze 2020
Termin ptatnosci (data z faktury) & 29 cze 2020
Termin tolerowanego opdznienia &) 29 cze 2020

Pozostata kwota do wyptaty (fundusz) &

Kwota brutto
247,50 PLN

Historia dokumentu

o 22 cze 2020

Dodanie faktury do systemu

29 cze 2020
Termin ptatnosci faktury (data z faktury)

o
@ 18 wrz 2023
o

‘Wypiata finansowania

18 wrz 2023
Faktura w monitoringu

19 pai 2024
Splata finansowania
2,50 PLN

4.Jak doda¢ nowego Odbiorce lub zwiekszyé limit na

istniejacym (Finansowanie sprzedazy)

Po zalogowaniu do Systemu przejdz do zaktadki <Kontrahenci> gdzie znajdujg sie wszyscy zgtoszeni

kontrahenci wraz w informacja o ich statusie (np. aktywny, zablokowany).

Nastepnie Kkliknij <Dodaj kontrahenta> i postepuj zgodnie z informacjg zawartg w systemie.

™\

() Pulpit 3 Fakwry Kontrahenci
Kontrahenci
1 Szukaj
KONTRAHENT = LimrT 3 (3

0,00 PLN

Optaty i prowizje 5 Splaty £z Wyplaty
[ Pokaz filtry
AKTUALNE - @ DOSTEPNE - @ POZIOM
FINANSOWANIE ™ FINANSOWANIE ™ FINANSOWANIA

0,00 PLN 0,00 PLN

[ Pozycaki

- Pobierz kontrahentéw .xIs

:(3 usezrieczene (3

T\

Wyswietlanie 1-1z 1 Pokaz

PRZEJECIE .
RYZYKA 7 @

X =

Dodaj kontrahenta

ZABLOKOWANY (3)



Z tego poziomu mozesz rowniez zawnioskowac o zmian sublimitu na danym kontrahencie. W tym
celu korzystajgc z listy rozwijalnej wybierz <Zmien limit kontrahenta> i postepuj zgodnie
z informacjg zawartg w systemie

(m) Pulpit @ Faktury Kontrahenci Oplaty i prowizje & Splaty £z Wyplaty ) Pozyczki
Ko n t ra h e n c I /- Pobierz kontrahentéw .xls Dodaj kontrahenta — «
‘ . . Dodaj kontrahenta
Q) szuk Pokaz fi
- sk [ poka fitry Wﬂ
Zmien limit kentrahenta
KONTRAHENT * T 2 (3 fRnne Ho] e e T ) o wansa s @ usezereczente : () ey SR
0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 1% *® % ZABLOKOWANY (7)

(WAZNE !l PIN zostanie wystany jedynie na numer uzytkownika uprawnionego do korzystania
Z Systemu)

Pamietaj, suma limitdw wszystkich Odbiorcéw moze by¢ wieksza niz kwota Twojego Limitu
wynikajgca z umowy. Dzieki temu mozesz elastycznie korzystac z finansowania.

2. Koszty

Koszty wynikajgce z finansowanych wierzytelnosci fakturowane sg w cyklach miesiecznych,

w ostatnim dniu roboczym miesigca, ktérego naliczenie dotyczy.

Faktury kosztowe i noty odsetkowe dostepne sg w formie elektronicznej i widoczne po zalogowaniu
do Systemu w zaktadce <Optaty i Prowizje>

™\

() Pulpit B Faktury Kontrahenci Oplaty i prowizje &) Splaty 53 Wyplaty §) Pozyczki
. . .
Optaty i prowizje L pobierz oplaty s
) szukaj Pokai fil
- 1 g ftry Wyswietlanie 1-10215  Pokaz = 10~
NR FAKTURY & hGH korekTA3(T)  wrsTawiono - (3) TERMIN PLATNOSCI 2 (D) kwota 3 (3) POZOSTALD DO ZAPLATY 5 (T) STATUS 3
B p-2030/5/71 Faktura kosztowa *® 30-05-2030 02-06-2030 0,02 PLN 0,02 PLN WYSTAWIONA (3)

Korzystajgc z dostepnych filtréw mozemy wyszuka¢ odpowiedni dokument (Faktur kosztowg
lub note odsetkowsq)

Aby pobrac faktur lub note odsetkowa kliknij na jej numer.

Aby pobrac¢ specyfikacje wyszukaj odpowiednig fakture lub note odsetkowg i zaznacz
checkbox (z lewej strony), nastepnie kliknij na <Pobierz specyfikacje>



() Pulpit B Faktury Kontrahenci Optaty i prowizje & splaty £z Wypiaty [# Pozyczki
. ..
0 p'a ty | p rowl Zj e - Pobierz specyfikacje - Pobierz optaty .xIs
Q saukaj v Pokaz filtry Wyswietlanie 1-10z 15 Pokaz 10~
= NR FAKTURY P worekTA $(D  wysTAwIoN - (3) TERMIN PLATNOSCT $(3) kwoTa 2 (3) POZOSTALD DO ZAPLATY 2 (3) STATUS &
-2030/5/71 Faktura kosztowa * 30-05-2030 02-D6-2030 0,02 PLN 0,02 PLN WYSTAWIONA (7)

WAZNE !

Faktury VAT oraz Noty odsetkowe nie sg wysytane tradycyjng pocztg w wersji papierowe;.

6. W jaki sposob sprawdzi€ rozliczenie sptaty od kontrahenta

Po zalogowaniu do Systemu przejdz do zaktadki <Sptaty>

™\

(2) Pulpit B Faktury Kontrahenci Optaty i prowizje &) Splaty £23 Wyplaty ) Pozyczki

S p*a ty |- Pobierz splaty .xls
QA Saukaj W Pokaz filtry Wyswietlanie 0-0 Pokaz 10~

[ | m= SPLACAJACY 3 DATA SPEATY = () oot i@ pereronat @ ra A2 @ Trmue przeewu s B STATUS 3

Nastepnie korzystajac z dostepnych filtrow wyszukaj interesujgcg Cie wptate. Aby sprawdzi¢ w
jaki sposob wplata zostata rozliczona zaznacz checkbox (z lewej strony), nastepnie

<Pobierz specyfikacje >

S pl‘a ty - Pobierz specyfikacje - Pobierz sptaty .xls
1 Szukaj Y Pokaz filtry o
Wyswietlanie 1-10 z 3255 Pokaz 10~
= m* SPLACAJACY & DATA SPEATY = (3) kwoTta 3 (3) :‘g}?&éznu At :\?vzo‘?rimu 1@ Tvrue przecewu 3 3) STATUS &
™
nid 14-06-2024 230,00 PLN 0,00 PLN 230,00 PLN  Polecenie przelewu. Przeksiggowanie VA SKOJARZONA @
WAZNE !!!

Kazda wplata ma przypisany status, czyli informacje na jakim etapie jest rozliczenie. Aby sprawdzi¢ co

dany status oznacza, wystarczy najechaé na niego myszkg. Statusy aktualizowane sg automatycznie
na kazdym etapie ksiegowania.



7.W jaki sposob sprawdzi¢ z czego wynika kwota zaksiegowana
na rachunku

Po zalogowaniu do Systemu przejdz do zaktadki <Wyptaty>

™\

() Pulpit @ Faktury Kontrahenci Oplaty i prowizje &) Splaty Ez3 Wyplaty ) Pozyczki
wypl'a ty - Pobierz wyptaty .xls
Szukaj Pokaz fil
Q j g Itry Wyswietlanie 1323 Pokaz 10~
NUMER 3 TYP WYPEATY 5 DATA WYPEATY = (3] kwota(@)  wwotarotRacoma:(®)  kwotawvpeacona (3 TYTUE PRZELEWU 3
@ U3KI4003R6 Pozyczka 19-10-2024 5000,00 PLN 9,92 PLN 4990,08 PLN  [U3KI4003R6] Pozyczka 2024/10/69683 (...

Nastepnie korzystajgc z dostepnych filtrow wyszukaj interesujgcg Cie wyptate . Aby sprawdzic
szczegoty wyptaty kliknij na jej numer

(A Pulpit @ raktury Kontrahenci Oplaty i prowizje 5 splaty £33 Wyplaty ) Pozycaki
wyp*a ty - Pobierz wypfaty .xls
QA saukaj v Pokaz filtry Wyswietlanie 1-3z 3 Pokaz 10~
MNUMER 7 TYP WYPLATY 2 DATA WYPLATY = (3] kwota: (D kwoTa PoTRACONAZ (T)  KkwoTa wypeacoma 2(F)

TYTUL PRZELEWU 3

M U3KI4003R6 Poizyczka 19-10-2024 5 000,00 PLN 9,92 PLN 4990,08 PLN  [USKI4003R6] PoZyczka 2024/10/69683 (...

W nowym oknie pojawi sie specyfikacja wyptaty, w ktorej znajdziesz miedzy innymi informacje o
dacie, numerze rachunku na ktory przelew zostat zrealizowany oraz tytule przelewu. W specyfikacji

ujeta bedzie rowniez informacja o ewentualnych potrgceniach wynikajgcych np. z prowizji za
finansowanie faktur.



&« Wréc Pobierz specyfikacje
ZREALTZOWANA

Wyptata U3KI4003R6

Data przelewu Numer konta do wyptaty
19 paz 2024 PL93 2540 2731 8603 2102 6532 6739
Tytut przelewu

[U3KI4003R6] Poiyczka 2024/10/69683 (minus kompensata)

Kwota do wyplaty () Potracenia (2
Kwota brutto Suma potracen
5 000,00 PLN 9,92 PLN

Kwota wyptacona (&)

Kwota przelewu na rachunek biezgcy

4 990,08 PLN
Szczeqdty wyplaty
RODZA) = INFORMAC]E = KWOTA =
Poiyczka 2024/10/60683 5 000,00 PLN
Faktura kosztowa Fy-2020/6/3 -1,23 PLN
Wierzytelnoic wymagalna Kazuule -2,50 PLN
Wierzytelnoif wymagalna aut_wykup_klauz -2.50 PLN
Faktura kosztowa Fy-2021/10/465 -1,23 PLN
Faktura kosztowa Fv-2023/3/275 -1,23 PLN
Faktura kosztowa Fv-2024/4/71 -1,23 PLN

Kwota do wyptaty & 5000,00 PLN
Suma potracen & 9,92 PLN
Kwota wyplacona & 4.990,08 PLN

8.Jak obliczy¢ koszt finansowania faktury do terminu jej
ptatnosci ?

[ Kwota brutto faktury x Prowizja za finansowanie (%)] x ilos¢ dni pozostatych do terminu ptatnosci
Przyktad: [ 1000,00 PLN x 0,1%] x 30 dni = 30,00 PLN + VAT



9. Jak aktywowacé¢ nowego odbiorca? (Finansowanie sprzedazy)

Pierwszym krokiem do aktywacji odbiorcy jest poinformowanie go o cesji. Aby to zrobi¢ wyslij na
adres e-mail odbiorcy wiadomos¢ z zatgczonym ,,Zawiadomieniem o ces;ji"

WAZNE !
E-mail zawierajgcy podpisane przez Panhstwa ,,Zawiadomienie o cesji" musi by¢ wystany do wiadomosci
Faktorii, w tym celu zawsze jako drugi, wpisz adres e-mail: zawiadomienia@faktoria.pl

10. Jak doda¢ i aktywowa¢ nowego dostawce?
(Finansowanie zakupow)

Aby dodac¢ nowego dostawce wyslij na adres: kontakt@faktoria.pl skan faktury wystawionej przez
dostawce ktorego chciatbys doda¢ w tytule e-maila wpisujgc:
Nazwa Twojej firmy + Twéj numer NIP; dodanie nowego dostawcy + nazwa nowego dostawcy

WAZNE !

Przestany skan faktury musi zawiera¢ dane dostawcy oraz numer rachunku dostawcy.

W przypadku kiedy na fakturze wymienionych jest kilka rachunkéw, w tresci maila okresl ktéry
numer rachunku mamy wpisa¢ do Systemu jako wtasciwy do wyptaty Srodkéw na rzecz dostawcy.

Potwierdzeniem dodania nowego dostawcy jest uwidocznienie go w Systemie w panelu Klienta.

11. Jak zawnioskowac o pozyczke.

W celu weryfikacji czy pozyczka jest dostepna nalezy przejs¢ do zakfadki ,Pozyczki”, a nastepnie

~wez pozyczke”.
ﬁh Pulpit @ Faktury Kontrahenci Optaty i prowizje a Splaty EZ3 Wyplaty Ea Pozyczki \

L] L] -
L I sta pozyc,ZEk n a kl I k - Pobierz wszystkie pozyczki .xls Wez pozyczke
(), Szukaj [ Pekaz filtry o
WysSwietlanie 1-1z2 1 Pokaz 10~
[ wumens PP TERMIN PEATNOSCT = KWOTA £ (3) PO SALDO: STATUS 2
|:I 4 202411 v60683 12-10-2024 16-10-2024 5.000,00 PLN 246,00 PLN 5 000,00 PLN PRZETERMINOWANA

Po wybraniu opcji ,wez pozyczke” otworzy sie nowe okno, gdzie nalezy wybrac¢ kwote i okres na jaki
pozyczka na zosta¢ udzielona


mailto:zawiadomienia@faktoria.pl
mailto:kontakt@faktoria.pl

= Wybierz kwote pozyczki i termin sptaty X

Pozyczka to atrakcyjnie oprocentowane Srodki, ktére mozesz otrzymad na dowolny cel
nawet w ciggu 20 minut od zlozenia wniosku. Sprawd? catkowity koszt przy pomocy
naszego kalkulatora,

Kwota polyczki
25300 PLN —‘ .- ,\"
0 @ 75 000 2
Dni na splate
2 R N

Kwota pozyczki do spiaty Prowizja
27 310,30 PLN 304,20 PLN

Obliczenia pelnia role informacyjng | nie stanowg oferty, Faktoria podejmuje decyzje o udzieleniu
Pozycaki na ik na warunkach preedstawionych w niniejszym wniosku po dokonaniu oceny
wykorzystania Limitu, Klikajac zavwnioskul” skladasz wniosek o udzielenie Polyczki na kiik o kwocle,
terminie splaty | prowizji wekazanych powylej.

Akceptujg zasady udzielenia Pozyczki na klik wskazane w o oulaminie | wnioskujg
o finansowanie na okreslonych powyzej warunkach,

Anuluj Wes pozyczke

Kolejnym krokiem jest zatwierdzenie wybranych parametrow oraz akceptacja zasad udzielania
pozyczki na klik okreslonych w regulaminie i klikniecie ,wez pozyczke”.

WAZNE! Srodki z udzielonej pozyczki zawsze wyptacane sg na rachunek do wyptat wskazany w
umowie. Nie ma mozliwosci uruchomienia srodkéw na inny rachunek.



